Meésto Nové Hrady
vydava tuto
Smérnici rady mésta

¢. 1/2025

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pii zadadvani verejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisu, (dale jen ,,zakon*).

I1.1.

1.2.

ClL1
Zakladni ustanoveni

U podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek se mésto fidi pfisluSnymi ustanovenimi zékona.
Verejnou zakiazkou malého rozsahu se rozumi veiejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
nizs§i nebo rovna 3 000 000,- K¢ bez DPH v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné
zakazky na sluzby nebo 9 000 000,- K¢ bez DPH v pripadé verejné zakazky na stavebni prace.

Meésto musi u vSech typt a druht vefejnych zakazek malého rozsahu dodrzovat zasady podle § 6 odst.
1 a 2 - tj. transparentnost, pfiméfenost, rovné zachézeni a zdkaz diskriminace:
a) Zasada transparentnosti:

e zékladnim ucelem zasady je zajisténi co nejveétsi prihlednosti fizeni, kterd podstatnou mérou
pfispiva k pfezkoumatelnosti celého fizeni a k moZnosti kontroly postupu v fizeni tuto zasadu
bude mésto napliiovat nasledovné:

e osoby odpovédné za proces zaddvani vetejnych zakdzek malého rozsahu odpovidaji za
vedeni pisemné evidence vcetné ptislusné dokumentace, kterd umozni tkony zadavatele
nezavisle ptfezkoumat

e kazdd odpovédnd osoba v zadani jasné¢ vymezi kritéria, dle kterych budou hodnoceny
nabidky dodavateli vZdy v dostate¢ném piedstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek

o kaZzda odpoveédna osoba opatii vSechna rozhodnuti fddnym odivodnénim.

b) Zasada priméienosti:

e Zadavatel je povinen nastavit parametry zadavaciho fizeni tak, aby pfiméfené odpovidaly
predmétu a hodnoté plnéni vefejné zakazky

¢) Zasada rovného zachazeni:

e Kk dodrzeni této zasady ze strany zadavatele dojde tim, Ze v souvislosti s pfipravou fizeni
definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni uchaze¢i predem védéli, jak bude tizeni
probihat.

d) Zasada zakazu diskriminace:

e v prubéhu zadavani vetfejné zakazky malého rozsahu je zadavatel povinen postupovat vzdy
tak, aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zadného z dodavatelt. Tato zdsada ovSem
nevylucuje opravnéni zadavatele stanovit pfesné podminky ucasti v fizeni. Tyto podminky
vSak musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zdrovenl umoznovaly vybér
nejvhodnéjsiho uchazece, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni
z diivodd, které nesouviseji s predméetem vetrejné zakazky malého rozsahu;

a § 6 odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni t¢ém dodavateltim, ktefi maji sidlo
nebo misto podnikéni v ¢lenském stat¢ Evropské unie, Evropského hospodéiského prostoru nebo
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Svycarské konfederaci a jiném state, ktery ma s Ceskou republikou nebo Evropskou unii uzavienou
mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatell z téchto stath k zadavané vetfejné zakazce.

Verejné zakazky malého rozsahu, jejichZ financovani je zajiSténo z dotacnich ¢i grantovych
zdrojua podléhaji pravidlum, které stanovi poskytovatel dotace, grantu ¢i pirispévku. Na tento typ
dotovanych verejnych zakazek malého rozsahu se pouZiji pouze takova ustanoveni této smérnice,
ktera nejsou v rozporu s pravidly prisluSného poskytovatele.

Veftejna zakazka malého rozsahu se vypisuje na akce zarazené v rozpoctu meésta a na akce, které nejsou
zafazeny do rozpoctu mésta, ale je u nich predpokladané finanéni kryti z jinych zdroji (napt. dotaci a
grantil) ¢i je predpoklad jejich realizace v nasledujicich letech s tim, ze ve smlouvé s dodavatelem
zakazky musi byt oSetfena moznost odstoupeni od smlouvy v pfipad€ nezajisténi financniho kryti.

Cl.2
Druhy a typy vefejnych zakazek malého rozsahu

Z hlediska predmétu se vetrejné zakdzky malého rozsahu déli na tyto druhy:

a) verejné zakazky malého rozsahu na dodavky
b) vetejné zakdzky malého rozsahu na sluzby
¢) verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace

Z hlediska predpokladané ceny se pro ucely této smérnice rozliSuji tyto typy vefejnych zakéazek
malého rozsahu:

a) vetejna zakazka malého rozsahu vSech druhti dle bodu 2.1. jejiz predpokladana hodnota je nizsi
nebo rovna 300.000,- K¢ bez DPH

b) vefejna zakdzka malého rozsahu vSech druhti dle bodu 2.1. jejiz predpokladana hodnota je
v limitu od 300.001,- K¢ bez DPH do 600.000,- K¢ bez DPH véetné.

c) vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby jejiz predpokladana hodnota je v limitu od
600.001,- K¢ bez DPH do 3.000.000,- K¢ bez DPH vcetné.

d) vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace jejiz predpokladana hodnota je v limitu od
600.001,- K¢ bez DPH do 9.000.000,- K¢ bez DPH vcetné.

CL3
Odpovédné osoby za proces zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

V zévislosti na typu vetejné zakazky malého rozsahu jsou urceny odpovédné osoby, které zodpovidaji
za proces zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Mezi odpovédné osoby patii tajemnik M&U, starosta mésta, mistostarosta rada mésta, ptipadné dalsi
osoby, které vSak musi byt vyslovné ureny starostou mesta.

Tajemnik M&U nebo starosta mésta je odpovédnou osobou ve vztahu k vefejné zakazce malého
rozsahu typu stanoveného v bodu 2.2. a)

Starosta a mistostarosta mésta je odpovédnou osobou ve vztahu k vefejné zakdzce malého rozsahu
typu stanoveného v bodu 2.2. b)

Rada mésta je odpovédnou osobou ve vztahu k vefejné zakazce malého rozsahu typu stanoveného
vbodu2.2.c)a2.2.d)



3.6. V pripadé, Ze nektera z odpovédnych osob dle bodu 3.3. nebo 3.4. nemuze (napt. z divoda podjatosti
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nebo nepfitomnosti) vykonéavat ¢innosti dle ¢lanku ¢. 4, povéii starosta mesta odpovédnou osobou
jednoho z mistostarosti nebo jakéhokoli dalSiho ¢lena rady mésta.

Cl. 4
Proces zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Proces zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obsahuje nasledujici kroky: zadani, otevirani
obalek, vyhodnoceni a vybér, kontrolu a evidenci jednotlivych veFejnych zakazek malého
rozsahu

Zadani vefejné zakazky malého rozsahu provadi investi¢ni a majetkovy odbor M&U Nové Hrady.

wev

zadani veiejné zakdzky musi byt odsouhlaseno ptislusnou odpovédnou osobou.

Zadani verejné zakazky malého rozsahu muze byt provedeno pouze pii splnéni podminky uvedené
vbodu 1.4. Zadani vetejné zakazky malého rozsahu provadi piisluSnd odpovédnd osoba timto
zpusobem:
a) v pripadé verejné zakazky typu 2.2. a) plati nasledujici minimalni pravidla:
e zadéni do 50.000,- K¢ bez DPH vcetné je provedeno oslovenim alespon 1 potencionalniho
dodavatele ustni formou
e zadani od 50.001,- K¢ bez DPH je provedeno oslovenim alespoi 1 potencidlniho dodavatele —
pisemné nebo elektronickou formou.

b) v pripadé verejné zakazky typu 2.2. b) plati nasledujici minimalni pravidla:
e zadani je provedeno oslovenim minimalné 2 potencidlnich dodavateli — pisemné nebo
elektronickou formou
e lhita pro podani nabidek musi byt minimaln€¢ 5 pracovnich dni (lhtita zac¢ind bézet dnem
nasledujicim po dni odeslani vyzvy)
e nabidky zdjemci musi byt doruceny v pisemné nebo elektronické formé

¢) v pripadé verejné zakazky typu 2.2. ¢) a 2.2. d) plati nasledujici minimalni pravidla:
e zadani je provedeno oslovenim minimalné¢ 3 potenciondlnich dodavatelli - pisemné nebo
elektronickou formou
e [hita pro podani nabidek musi byt minimaln€ 10 pracovnich dni (lhiita zacind béZet dnem
nasledujicim po dni odeslani vyzvy) a zvefejnéni zadani na Ufedni desce a internetovych
strankach mésta (www.novehrady.cz)
¢ nabidky zajemcti musi byt doruceny pouze v pisemné forme.

Otevirani obalek provadi v zadani urCeném terminu tfilennd komise ve sloZeni: starosta a dva
pracovnici MéU Nové Hrady.

Vyhodnoceni a vybér:

a) v ptipadé zakazek typu 2.2. a) provadi vyhodnoceni nabidek a vybér dodavatele ptisluSna
odpovédna osoba, k vyhodnoceni nabidek mliZe vyuzit stanoviska jim povéfenych odbornik

b) v ptipadé¢ zakdzek typu 2.2. b) provadi vyhodnoceni nabidek a vybér dodavatele ptislusna
odpovédna osoba, tj. pfedevSim starosta mésta. K vyhodnoceni nabidek mtize vyuzit stanoviska jim
povetenych odbornikli nebo rady mésta nebo finanéni komise rady mésta (dale jen FK)


http://www.novehrady.cz/
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¢) v ptipad¢ zakazek typu 2.2. ¢) a 2.2. d) provadi vyhodnoceni nabidek minimaln¢ 3 urceni ¢lenové
FK nebo rady meésta, vysledkem vyhodnoceni bude doporuceni vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
V ptipadé, ze ptipravou zadavaciho fizeni a jeho naslednou organizaci byla povétena odborna firma,
muze byt stanovisko této odborné firmy pro urcené cleny FK nebo rady mésta podkladem pro
vyhodnoceni nejvhodnéjsi nabidky. Vybér na zdklad¢ doporuceni urcenych ¢lentt FK nebo rady mésta
nasledné provede celd rada mésta a povéii starostu mésta podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem.

Administraci a evidenci jednotlivych zakazek malého rozsahu je povéfen investicni a majetkovy
odbor M¢U Nové Hrady.

ClL5
Zavéreéna ustanoveni

V zadani vetejnych zakazek malého rozsahu vSech druhii a typli musi byt uvedeno, ze zadavatel si
vyhrazuje pravo vetfejnou zakazku zrusit. O zruSeni zadavaciho fizeni rozhoduje starosta mésta nebo
rada mésta.

Veskera dokumentace, tykajici se vefejné zakazky, v€etné origindlu uzaviené smlouvy, popi. dodatkt
smlouvy, musi byt uloZena na MéU nejméné po dobu 5 let.

Meésto Nové Hrady si vyhrazuje pravo na zakladé obecné vyjimky ze zakona nezadavat vetejné
zakéazky malého rozsahu podle této smérnice, jestlize jejich pfedmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci vefejnému zadavateli - méstu Nové Hrady, ptispévkovou organizaci Technické
sluZzby mésta Novych Hradu jako osobou, ktera vykonava podstatnou ¢éast své €innosti ve prospeéch
tohoto vefejného zadavatele a ve které ma vefejny zadavatel vylucnd majetkova prava (§ 18 odst. 1

pism. j).

Meésto Nové Hrady si vyhrazuje pravo nezadavat vetejné zakazky malého rozsahu podle této smérnice
v pfipad€ havarie, pfirodni katastrofy, Zivelné pohromy a jinych nepfedvidatelnych situaci, kdy
bezprostfedné hrozi ijma na zdravi ¢i ztrata na majetku obcanti mésta.

Touto smérnici se rusi Smeérnice rady mésta €. 1/2018 o zadavani vetejnych zakazek malého
rozsahu.

5.6. Tato smérnice byla schvalena radou €. 96 dne 26.5.2025 a nabyva u¢innosti dnem: 27.05.2025.

Mgr. Vladimir Hokr
starosta meésta

Jan Kollmann
mistostarosta



